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АДМИНИСТРАЦИЯ

КАРТАЛИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ

постановление

	

	«_30_»__01___2015 г. №__25___

                  г. Карталы

	Об утверждении Положения о финансовом отделе администрации Карталинского городского поселения


В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Решением Совета депутатов Карталинского городского поселения № 81 от 28.11.2014 года «Об утверждении структуры администрации Карталинского городского поселения», Постановлением администрации Карталинского городского поселения № 434 от 29.12.2014 года «О порядке разработки и утверждения положения о структурном подразделении администрации Карталинского городского поселения», Уставом Карталинского городского поселения, в целях обеспечения результативности в деятельности всех структурных подразделений администрации Карталинского городского поселения,
Администрация Карталинского городского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемое Положение о финансовом отделе администрации Карталинского городского поселения.
2. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания и распространяет свое действие на правоотношения возникшие с 1 января 2015 года.
3. Опубликовать настоящее положение на официальном сайте администрации Карталинского городского по селения.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Карталинского 
городского поселения                                                                       М.А.Усольцев
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации 

Карталинского городского поселения

№ _25__от __30.01__ 2015 г. 

Положение

О финансовом отделе администрации Карталинского городского поселения

1. Общие положения

1.1. Финансовый отдел администрации Карталинского городского поселения (далее - финансовый отдел) является структурным подразделением администрации Карталинского городского поселения.

1.2. Финансовый отдел  возглавляет - начальник финансового отдела  администрации Карталинского городского поселения.

1.3. Начальник финансового отдела назначается и освобождается от  должности Главой администрации Карталинского городского поселения.

1.4. Структура администрации Карталинского городского поселения и численность отделов утверждается Советом депутатов Карталинского  городского  поселения.

1.5. Работники финансового отдела являются муниципальными  служащими и работниками занимающих должности, не отнесенные к должностям муниципальной  службы.

1.5. Отдел в  своей  деятельности  руководствуется  Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, Уставом и законами Челябинской области, постановлениями и распоряжениями Губернатора и Правительства Челябинской области, Уставом Карталинского городского поселения, нормативными правовыми актами Карталинского городского поселения,  Совета депутатов Карталинского городского поселения, другими нормативными правовыми актами в соответствии с действующим законодательством, а также настоящим Положением.

2. Основные задачи финансового  отдела

2.1. Проведение единой финансовой, бюджетной и налоговой  политики.

2.2. Обеспечение качества бюджетного процесса в городском  поселении путем разработки механизмов оптимизации бюджетных расходов и организации бюджетного процесса по принципу бюджетирования,  ориентированного на результат.

2.3. Концентрация финансовых ресурсов на приоритетных направлениях социально-экономического развития Карталинского городского поселения.

2.4. Формирование бюджета Карталинского городского поселения на  очередной финансовый год и плановый период.

2.5. Обеспечение кассового исполнения бюджета Карталинского городского  поселения.

2.6. Осуществление контроля за соблюдением финансовой дисциплины и за правильным и экономным расходованием бюджетных средств получателями средств бюджета Карталинского городского поселения, в пределах своей компетенции.

2.7. Реализация стратегических направлений единой муниципальной  финансовой, бюджетной и налоговой политики.

2.8. Координация и методологическое обеспечение организации и размещения закупок продукции для муниципальных нужд.

3. Функции финансового отдела.

3.1. Участвует в разработке и реализации стратегических направлений  единой политики в области финансово-бюджетного планирования на  территории Карталинского городского поселения.  

3.2. Организует работу по формированию бюджета городского  поселения на очередной финансовый год и плановый период в соответствии  с законодательством Российской Федерации, законодательством  Челябинской области, методическими рекомендациями министерства  финансов Челябинской области и решениями Совета депутатов  Карталинского городского поселения. 

3.3. Ведет реестр расходных обязательств Карталинского городского  поселения.

3.4. Исполняет бюджет Карталинского городского поселения в порядке, установленном Бюджетным Кодексом Российской Федерации. 

3.5. Осуществляет в соответствии с законодательством корректировку бюджетных назначений с учетом поступлений доходов в местный бюджет.

3.6. Проводит анализ сбора налогов, поступающих в бюджет городского поселения. 

3.7. Устанавливает порядок составления и ведения сводной  бюджетной росписи Карталинского городского поселения, бюджетных  росписей главных распорядителей средств городского бюджета и составляет сводную бюджетную роспись расходов местного бюджета.

3.8. Осуществляет составление и ведение кассового плана Карталинского городского поселения.

3.9. Организует работу по предоставлению муниципальных гарантий  

Карталинского городского поселения в соответствии с Порядком предоставления муниципальных гарантий. 

3.10. Устанавливает перечень кодов подвидам доходов, главными   администраторами  которых являются  органы  местного  самоуправления. Устанавливает перечень и коды целевых статей расходов местного бюджета  в пределах полномочий, определенных законодательством Российской   Федерации.

3.11. Доводит до главных распорядителей средств бюджета Карталинского городского поселения бюджетные ассигнования и лимиты  бюджетных обязательств.

3.12. Составляет отчет об исполнении бюджета Карталинского  городского поселения, представляет его в Карталинский муниципальный   район. 

3.13. Получает от учреждений и организаций, финансируемых из бюджета, независимо от их организационно-правовых форм и подчиненности материалы, необходимые для осуществления контроля за рациональным и целевым расходованием бюджетных средств.

3.14. Осуществляет работу по управлению долгом муниципального образования.

3.15. Ведет муниципальную долговую книгу.

3.16. Устанавливает порядок завершения операций по исполнению  бюджета в текущем финансовом  году.

3.17. Исполняет судебные акты по искам к Карталинскому городскому поселению в порядке, установленном Бюджетным кодексом Российской   Федерации.

3.18. Устанавливает порядок санкционирования расходов  муниципальных казенных учреждений.

3.16. осуществляет иные функции в соответствии с Бюджетным  Кодексом Российской Федерации и иными нормативными правовыми   актами Российской Федерации и Челябинской области.  

3.20. Координирует и осуществляет методологическое обеспечение организации и размещения закупок продукции для муниципальных нужд.

3.21. Рассматривает предложения, заявления и жалобы граждан по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

4. Права и обязанности финансового отдела

4.1 Финансовый отдел для осуществления возложенных на него функций  имеет право:

4.1.1. Разрабатывать и вносить на рассмотрение Главе Карталинского  городского поселения проекты постановлений и распоряжений по вопросам,  входящим в компетенцию финансового отдела.

4.1.2. Требовать от главных распорядителей и получателей бюджетных  средств предоставления отчетов об использовании средств городского  бюджета и иных сведений, связанных с получением, перечислением,  зачислением и использованием средств местного бюджета.

4.1.3. Получать от структурных подразделений администрации  Карталинского городского поселения и организаций информацию,  необходимую для решения вопросов, относящихся к компетенции отдела.

4.1.4. Разрабатывать в пределах своей компетенции положения, методические материалы и рекомендации. 

4.1.5. Участвовать в работе комиссий, рабочих групп, образуемых органами местного самоуправления.

4.1.6. Проверять достоверность представленной отчетности.

4.1.7. Осуществлять другие права, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Челябинской области и нормативными правовыми  актами органов местного самоуправления.

4.2. Финансовый отдел обязан:

4.2.1. Осуществлять свою деятельность в соответствии с нормативно - правовыми актами Российской Федерации, Челябинской области,  органов местного самоуправления.

4.2.2. Выполнять в установленные сроки поручения Главы  Карталинского городского поселения, заместителя главы Карталинского  городского поселения, координирующего данную сферу деятельности.

4.2.3. Готовить заключения на проекты нормативно - правовых актов  администрации Карталинского городского поселения и других документов в  пределах своих полномочий по вопросам компетенции финансового отдела.

4.2.4. Не разглашать сведения, касающиеся коммерческой тайны  администрации Карталинского городского поселения.

5. Ответственность финансового отдела.

Финансовый отдел несет ответственность за:

5.1. Своевременным и качественным исполнением поступающих  документов, законодательства Российской Федерации и Челябинской  области, нормативно - правовых актов Челябинской области, постановлений   и распоряжений Губернатора и правительства Челябинской области, точное  выполнение муниципальных правовых актов органов местного  самоуправления.   

5.2. Достоверность и юридическую обоснованность  подготавливаемых  документов.

5.3. Сотрудники финансового отдела несут ответственность за  неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на них   обязанностей, определенных в должностной инструкции в соответствии с  действующим законодательством.

5.4. Всю полноту ответственности за своевременное и качественное  выполнение возложенных на отдел настоящим Положением задач и  функций  несет начальник отдела.

5.5. Строгое соблюдение установленного распорядка работы.

6. Руководство отделом

6.1. Работой  отдела руководит начальник отдела.

6.2. Начальник финансового отдела администрации Карталинского  городского поселения назначается на должность и освобождается от должности приказом главы Карталинского городского поселения.

6.3. На должность начальника финансового отдела Карталинского городского поселения назначается лицо, имеющее высшее профессиональное образование по направлению подготовки «экономика»  или  «экономика  и управление», либо наличие среднего профессионального образования по  специальности «экономика и управление», а также наличие опыта  профессиональной деятельности в органах государственной власти Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, в органах  местного самоуправления или организациях, деятельность, которых связана с экономикой, организацией бюджетного процесса бюджетов всех уровней, налогообложением, бухгалтерским учетом - не менее одного года.     

6.4. На должность заместителя начальника финансового отдела назначается лицо, имеющее среднее профессиональное образование и стаж работы по специальности не менее пяти лет или высшее профессиональное  образование. Заместитель начальника финансово отдела назначается на должность и освобождается от должности приказом Главы Карталинского городского поселения.

6.5. На должность ведущего специалиста финансового отдела  назначается лицо, имеющее среднее профессиональное образование и стаж работы по специальности не менее пяти лет или высшее профессиональное  образование. Ведущий специалист финансового отдела назначается на должность и освобождается от должности приказом Главы Карталинского городского поселения по представлению начальника финансового отдела.

7. Взаимоотношения

7.1. Финансовый отдел осуществляет свою деятельность во  взаимодействии с органами исполнительной власти, органами местного самоуправления, кредитными и другими организациями по вопросам,  находящимся в компетенции финансового отдела.

Начальник финансового отдела                                                    Т.А. Свиридова

администрации Карталинского

городского поселения

