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АДМИНИСТРАЦИЯ

КАРТАЛИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ

постановление

	

	«_30__»__01___2015 г. №__27____

                  г. Карталы

	Об утверждении Положения об отделе по экономике, торговле, бытовому обслуживанию и малому предпринимательству администрации Карталинского городского поселения


В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Решением Совета депутатов Карталинского городского поселения № 81 от 28.11.2014 года «Об утверждении структуры администрации Карталинского городского поселения», Постановлением администрации Карталинского городского поселения № 434 от 29.12.2014 года «О порядке разработки и утверждения положения о структурном подразделении администрации Карталинского городского поселения», Уставом Карталинского городского поселения, в целях обеспечения результативности в деятельности всех структурных подразделений администрации Карталинского городского поселения,
Администрация Карталинского городского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемое Положение об отделе по экономике, торговле, бытовому обслуживанию и малому предпринимательству администрации Карталинского городского поселения.
2. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания и распространяет свое действие на правоотношения возникшие с 1 января 2015 года.
3. Опубликовать настоящее положение на официальном сайте администрации Карталинского городского по селения.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Карталинского 
городского поселения                                                                       М.А.Усольцев
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации 

Карталинского городского поселения

№ _27__от __30.01___ 2015 г. 

Положение

Об отделе по экономике, торговле, бытовому обслуживанию и малому предпринимательству администрации Карталинского городского поселения

1. Общие положения

1.1. Отдел по экономике, торговле, бытовому обслуживанию и малом предпринимательству (далее отдел) является структурным подразделением администрации Карталинского городского поселения и подчиняется непосредственно главе Карталинского городского поселения, заместителю главы Карталинского городского поселения. 

1.2. Работой отдела руководит начальник отдела.

1.3. Начальник отдела назначается на должность и освобождается от должности приказом Главы Карталинского городского поселения.

1.4. Структура и штатная численность отдела утверждается решением Совета депутатов Карталинского городского поселения.

1.5. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, Уставом и законами Челябинской области, постановлениями и распоряжениями Губернатора и Правительства Челябинской области, Уставом Карталинского городского поселения, нормативно-правовыми актами Карталинкого городского поселения, другими нормативными правовыми актами, а также настоящим Положением.

2. Основные задачи отдела

Основными задачами отдела являются:

2.1. Разработка проектов планов и программ комплексного экономического и социального развития Карталинского городского поселения.

2.2. Формирование экономических показателей по развитию Карталинского городского поселения и анализ их исполнения.

2.3. Принятие мер по наполняемости доходной части местного бюджета за счет сокращения задолженности по налогам.

2.4. Контроль над  нормами и правилами торговли, оказанием услуг населению.

2.5. Осуществление функций координационного и консультационного центра по вопросам региональной политики поддержки малого и среднего предпринимательства.

2.6. Разработка нормативно правовых актов по предоставлению льгот отдельным категориям граждан и контроль  их исполнения.

2.7. Участие в работе Межведомственной комиссии по контролю (надзору) предприятий торговли, общественного питания и бытового обслуживания.

2.8. Прием и подготовка документов для оказания муниципальной услуги «Выдача разрешения на размещение (установку) нестационарного торгового объекта на территории Карталинского городского поселения».

2.9. Оказание консультационной помощи в защите прав потребителей.

3. Функции отдела

Отдел в соответствии с возложенными на него задачами выполняет следующие функции:

3.1. Осуществляет анализ состояния экономики и разрабатывает программы социально-экономического развития Карталинского городского поселения.

3.2. Определяет приоритетные направления развития экономики Карталинского городского поселения, разрабатывает систему  методов их стимулирования.

3.3. Разрабатывает и вносит на рассмотрение главы Карталинского городского поселения проекты нормативно-правовых актов.

3.4. Осуществляет мероприятия по увеличению налоговых поступлений в местный бюджет.

3.5. Анализирует финансово-хозяйственное состояние предприятий, организаций, учреждений и поселения в целом, составляет прогнозы развития финансовых ресурсов поселения.

3.6. Проводит анализ состояния социально-экономического развития территории, дает оценку достигнутого уровня развития народного хозяйства по отраслям, изучает конъюнктуру рынка (потребительских товаров, платных услуг, материальных и трудовых ресурсов).

3.7. Разрабатывает и осуществляет координацию программы поддержки и развития малого и среднего предпринимательства в Карталинском городском поселении.

3.8. Информирует начинающих предпринимателей о правилах работы торговых предприятий, предприятий общественного питания и обеспечивает их методическим материалом.

3.9. Осуществляет организацию торговли на праздничных мероприятиях.

3.10. Рассматривает жалобы потребителей, консультирует их по вопросам защиты прав потребителей.

3.11. Осуществляет ведение реестра объектов розничной торговли, общественного питания и бытового обслуживания населения Карталинского городского поселения.

3.12. Проводит мониторинг цен продовольственных товаров и лекарственных средств первой необходимости в Карталинском городском поселении.

3.13. Рассматривает поступающие в отдел документы, письма, запросы и готовит необходимую информацию по данным материалам.

3.14. Осуществляет иные функции в соответствии с действующим законодательством.

4. Права и обязанности отдела.

4.1. Отдел в соответствии с возложенными на него задачами и функциями имеет право:

4.1.1. Получать от структурных подразделений администрации  Карталинского городского поселения и организаций информацию, необходимую для решения вопросов, относящихся к компетенции отдела.

4.1.2. Проверять достоверность предоставляемой отчетности.

4.1.3. Разрабатывать в пределах своей компетенции положения, методические материалы и рекомендации.

4.2. Работники отдела обязаны:

4.2.1. Качественно и своевременно исполнять функции,  возложенные на них в соответствии с должностными инструкциями.

4.2.2. Соблюдать правила внутреннего трудового распорядка, правила пожарной безопасности и технику личной безопасности.

4.3. Начальник отдела имеет право:

4.3.1. Участвовать в работе комиссий, рабочих групп, образуемых органами местного самоуправления.

4.3.2. Участвовать в совещаниях, на которых рассматриваются вопросы, касающиеся деятельности отдела.

4.3.3. Принимать решения и давать указания по конкретным вопросам в пределах своих полномочий.

4.3.4. Ограничивать, а в некоторых случаях приостанавливать финансирование из местного бюджета Карталинского городского поселения учреждений, организаций, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при наличии фактов несоблюдения ими положений по возмещению расходов вызванных оказанием  льгот отдельным категориям граждан.

4.4. Начальник отдела обязан:

4.4.1. Осуществлять общее руководство работой отдела.

4.4.2. Распределять обязанности между работниками отдела,  проводить мероприятия по повышению их квалификации.

4.4.3.Требовать от сотрудников отдела выполнения их должностных обязанностей.

4.4.4. Вносить предложения главе по назначению, освобождению от должности, поощрении или привлечении к дисциплинарной ответственности сотрудников отдела;

4.4.5. Выполнять иные полномочия в соответствии с действующим законодательством.

5.Ответственность.

Работники отдела несут ответственность:

5.1. За исполнение административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на размещение (установку) нестационарного торгового объекта на территории Карталинского городского поселения» в части, относящейся к обязанности отдела.

5.2. За выполнением мероприятий, предусмотренных муниципальной программой поддержки развития субъектов малого и среднего предпринимательства

5.3. За проведением утвержденных Главой Карталинского городского поселения планов проверок, соблюдения Правил торговли.

5.4. За соблюдение правил внутреннего трудового распорядка, противопожарной безопасности и техники личной безопасности.

5.5. Всю полноту  ответственности за своевременное и качественное исполнение возложенных на отдел настоящим Положением задач и функций,  несет начальник отдела.

5.6. Ответственность других работников отдела устанавливается должностными инструкциями.

6.Руководство отделом.

6.1. Работой отдела руководит начальник отдела по экономике, торговле, бытовому обслуживанию и малому предпринимательству.

6.2. На должность начальника отдела назначается лицо, имеющее высшее экономическое образование и стаж работы по специальности не менее трех лет.

6.3. Начальник отдела должен знать:

- Конституцию Российской Федерации;

- бюджетный кодекс; 

- налоговый кодекс;

- устав Карталинского городского поселения;

- постановления, распоряжения, приказы и другие нормативно-правовые документы федеральных, региональных и муниципальных органов, касающиеся деятельности отдела.

6.4. Начальник отдела должен владеть навыками:

- стратегического планирования и управления групповой деятельностью с учетом возможностей и особенностей применения современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах;

- работы с информационно-телекоммуникационными сетями, в том числе сетью Интернет.

7. Взаимоотношения.

7.1. Отдел по экономике, торговле, бытовому обслуживанию и малому предпринимательству в своей работе взаимодействует с государственными контрольными органами, Советом депутатов Карталинского городского поселения, отделом экономики Карталинского муниципального района и отделами администрации Карталинского городского поселения

Начальник отдела по экономике,

торговле, бытовому обслуживанию

и малому предпринимательству             
   Л.К.Корчагина

